附件1
西安理工大学公务接待审批单

接待单位（盖章）：                            填报日期：     年   月   日
	来访单位
	
	来访时间
	
	来访人数
	

	来访事由
	

	接待单位
	
	陪同人数
	

	接

待

安

排

一

览
	工作餐地点
	
	费用
	

	
	住宿地点及天数
	
	费用
	

	
	车辆
	
	费用
	

	
	
	
	费用
	

	
	
	
	费用
	

	
	费用合计
	

	接待单位负责人意见
	                           年   月   日


